Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/2016) i
¢lanka 37. Statuta Muzeja grada Iloka uz prethodnu suglasnost Upravnog vije¢a Muzeja grada
lloka t. 4. od dana 10. rujna 2020., ur.br. 280-20, Zapisnika 26. sjednice Upravnog vijeca
Ur.br. 282-20, ravnateljica Muzeja grada Iloka, Maja Bari¢ dana 11. rujan 2020. godine
donosi

PRAVILNIK
O PROVOPENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Uzimajuc¢i u obzir nacela javne nabave ovim Pravilnikom o provodenju postupaka

jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) Muzej grada lloka (u daljnjem tekstu:
narucéitelj) ureduje postupke nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 i
postupke nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kn, odnosno do
procijenjenih vrijednosti nabave roba, radova i usluga na nabavu kojih se ne primjenjuje
Zakon o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava)

(2) Narucitelj je obvezan prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave postivati
temeljna nacela javne nabave kao i druge odredbe Zakona o javnoj nabavi u dijelu u kojem
pojedina pitanja nisu regulirana ovim Pravilnikom.

(3) Odgovorna osoba narucitelja duzna je osigurati da se nabava prema ovom Pravilniku
provodi na ucinkovit i transparentan nacin, uz ekonomicno i svrhovito troSenje sredstava za
nabavu.

(4) U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati
i druge zakone i propise, kao i interne akte narucitelja, koje se odnose na pojedini predmet
nabave.

PREDMET NABAVE
Clanak 2.
(1) Predmet nabave odreduje se na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu,

funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(2) Predmet nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjeganja primjene Zakona o javnoj
nabavi.

(3) Procijenjena vrijednost predmeta nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka
postupka jednostavne nabave. Izracun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost, ukljuuju¢i sve opcije i moguéa obnavljanja
ugovora.

SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.
(1) O sukobu interesa na odgovaraju¢i nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi,
kako bi se izbjeglo narusavanje trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim
gospodarskim subjektima.



PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
DO 20.000,00 KUNA
Clanak 4.
(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna provodi se

gotovinskim pla¢anjem, refundiranjem gotovinskih uplata, izravhom kupnjom koristenjem
sluzbene kreditne kartice, prihvac¢anjem ponude, izdavanjem narudzbenice ili zakljucivanjem
ugovora s jednim gospodarskim subjektom na temelju prihvacene ponude. Odabir ponude vrsi
ovlastena 0soba uz suglasnost ravnateljice.

(2) Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: tijelu koja izdaje narudzbenicu, vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢inu,
jedini¢ne cijene te ukupne cijene, rok i mjesto isporuke, nacinu i roku pla¢anja, gospodarskom
subjektu.

(3) Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim stavkama ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.

(4) Kod gotovinske nabave placanje se vrsi neposredno gotovinom na prodajnom mjestu ili po
predracunu/ra¢unu ili po prihvacenoj ponudi ili sluzbenim kreditnim karticama. OvlasSteni
zaposlenici i1 zaposlenici kojima je dodijeljena sluzbena kreditna kartica mogu izravnom
kupnjom na prodajnom mjestu ili kod dobavljaca ili putem interneta nabaviti robe, radove i/ili
usluge koje se sukladno Planu nabave i odredbama ovog Pravilnika nabavljaju temeljem
stavka 1. ovog ¢lanka.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
OD 20.000,00 KN DO 70.000,00 KN
Clanak 5.
(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kuna do 90.000,00 kn

provodi se izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora S jednim gospodarskim
subjektom na temelju prihvac¢ene ponude. Odabir ponude vrsi ovlastena osoba uz suglasnost
Upravnog vijeca, sukladno ¢l. 20. Statuta Muzeja grada Iloka.

(2) Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: tijelu koja izdaje narudzbenicu, vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢inu,
jedini¢ne cijene te ukupne cijene, rok i mjesto isporuke, na¢inu i roku placanja, gospodarskom
subjektu.

(3) Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim stavkama ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
VECE OD 70.000,00 KN A MANJE OD 200.000,00 KN ZA ROBE | USLUGE ODNOSNO
500.000,00 KN ZA RADOVE
Clanak 6.
(1) Nabavu radova procijenjene vrijednosti vec¢e od 70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00
kn za robe i usluge, odnosno manje od 500.000,00 kn za radove, naruditelj provodi
istovremenim slanjem Poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje tri (3) gospodarska



subjekta. Ukoliko to smatra potrebnim, narucitelj Poziv na dostavu ponuda moze objaviti na
svojim internet stranicama ili na portalu Elektronickog oglasnika javne nabave Narodnih
novina na adresi: www.eojn.nn.hr

(2) Provedbu postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 6. ovog pravilnika, provode ovlasteni
predstavnici narucitelja imenovani odlukom ravnateljice. U pripremi i provedbi postupka
jednostavne nabave sudjeluju najmanje dva (2) ovlastena predstavnika narucitelja.

(3) Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima za koje je prethodno
utvrdeno da posjeduju ovlastenje/a koja izdaju nadlezna tijela a koja su im po zakonu i drugim
propisima potrebna za izvrSenje predmeta nabave (ovlastenja, suglasnosti).

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nain koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSée o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta
nabave, troSkovnik, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za
dostavu ponude 1 nacin dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona 1 adresu
elektronicke poste.

Ovisno o sloZenosti 1 opsegu predmeta nabave, narucitelj u Poziv na dostavu ponuda moze
traziti dokaze pravne i1 poslovne, financijske te tehnicke i1 stru¢ne sposobnosti, jamstva za
ozbiljnost ponude, uzorke 1 slicno.

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda na temelju cijene ili ekonomski
najpovoljnija ponuda koja moze ukljucivati najpovoljniji omjer izmedu cijene 1 kvalitete, koji
se ocjenjuje na temelju kriterija povezanih s predmetom nabave.

(5) Rok za dostavu ponuda ne smije biti krac¢i od pet (5) dana od:

- dana zaprimanja Poziva na dostavu ponuda od strane odabranih gospodarskih subjekata ili

- dana objave Poziva na dostavu ponuda na internet stranici narucitelja ili

- dana objave Obavijesti 0 jednostavnoj nabavi u elektronickom oglasniku javne nabave
Narodnih novina.

Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda narucitelj ¢e uzeti u obzir slozenost predmeta

nabave, postuju¢i minimalni rok propisan ovim Pravilnikom.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda. Pristigle ponude ¢e se otvoriti, pregledati i ocijeniti.
Otvaranje ponuda nece biti javno.

(6) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ovlasteni predstavnici narucitelja iz stavka
(2) ovog ¢lanka ili po potrebi stru¢ne osobe narucitelja ili neovisne struéne 0sobe.

Ovlasteni predstavnici narucitelja sastavljaju Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te prijedlog
Odluke o odabiru gospodarskog subjekta.

Odluku o odabiru donosi ravnateljica.

(7) Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv na¢in (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

Rok za donosenje obavijesti o odabiru ili ne odabiru ponude ne smije biti duzi od 15 dana od
dana zaprimanja ponuda.


www.eojn.nn.hr

IZRAVNA POGODBA
Clanak 7.
(1) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu

ponuda moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slijede¢im
slu¢ajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju
iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. Propisa,

- kod nabave roba (raznovrsni pribor, rezervni dijelovi za popravke uredaja i opreme) koji se
ne mogu unaprijed specificirati po vrstama i koja se nabavlja pojedina¢no, tijekom godine po
potrebi,

- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom iskljucivih
prava ugovor o nabavi robe, radova ili usluga moze izvrSiti samo odredeni gospodarski
subjekt,

- kada je to nuzno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje naruditelj nije
mogao predvidjeti,

- kod hotelskih 1 restorantskih usluga, odvjetnickih usluga, usluga avionskog prijevoza,
javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja i stru¢nog usavrSavanja,
konzultantskih usluga 1 usluga vjestaka

- kod nabave usluga od fizickih osoba tzv. vanjskih suradnika narucitelja

OKVIRNI SPORAZUM
Clanak 8.
(1) Narucitelj moze, po prethodno provedenom postupku jednostavne nabave sklapati okvirne

sporazume s jednim gospodarskim subjektom kojima je svrha utvrditi uvjete pod kojima se
sklapaju ugovori ili izdaju narudzbenice tijekom odredenog razdoblja. Okvirni sporazum
moze se sklopiti na razdoblje do tri godine.

(2) U okvirnom sporazumu odreduju se svi uvjeti za sklapanje ugovora ili izdavanje
narudZbenica temeljem okvirnog sporazuma.

NACINI PREUZIMANJA UGOVORNIH OBVEZA
Clanak 9.
(1) Narucitelj za nabavu roba, radova 1 usluga do procijenjene vrijednosti jednake ili vece od

200.000,00 kuna, a manje od 500.000,00 kn za nabavu radova izdaje narudzbenicu ili sklapa
ugovor na temelju odabrane odnosno prihvacene ponude.

(2) Za nabavu usluga obvezno je sklapanje ugovora u slucajevima kada se nabavljaju
intelektualne i osobne usluge, kao i za nabavu usluga koja ukljucuje ustupanje autorskih prava
(npr. predmeti nabave koji imaju obiljezja autorskog djela) i kada je sklapanje ugovora
obvezujuce temeljem posebnog propisa.

UGOVORNA JAMSTVA
Clanak 10.
(1) Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo
za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i



jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuci na¢in
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

PRIELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 11.

(1) U postupcima jednostavne nabave ne provodi se pravna zastita ponuditelja. Odabir postaje
izvrian danom donogenja te ponuditelji nemaju pravo na Zalbu.
(2) Svu dokumentacija vezanu uz provodenje postupaka jednostavne nabave, naruditelj Ce
cuvati u roku od dvije godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.
(3) Sve izmjene 1 dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao 1 ovaj Pravilnik.
(4) Ovaj Pravilnik objavljuje se na web stranici narucitelja te na oglasnoj plo¢i narucitelja.

Clanak 12.
DonoSenjem ovog Pravilnika prestaju vaziti Pravila o provedbi postupka javne nabave

bagatelne vrijednosti ur.br. 317-16. Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoS$enja i objaviti
¢e se na oglasnoj plo¢i Muzeja grada lloka od 11. rujna 2020.

UR.BROJ: 281-20

llok, 11. rujan 2020.
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Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave objavljen je na oglasnoj plo¢i Muzeja
grada lloka 11. rujna 2020.
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